Комунальний дошкільний навчальний заклад №1

Паспорт

методичного кабінету


    м. Вознесенськ
   


Мета і завдання методичного кабінету
Мета: підвищення ефективності методичної роботи,удосконалення педагогічної майстерності, підготовка та проведення освітнього процесу з дітьми,роботи з батьками вихованців.

Завдання:

- Організація та керівництво навчально-виховною роботою в дошкільному закладі;

- створення рефлексивно-інноваційного середовища, організація системи роботи, спрямованої на удосконалення професійної майстерності;
-моніторинг стану освітнього процесу у групах дошкільного закладу, умов забезпечення психічного, фізичного соціального та духовного благополуччя дітей, рівня їхньої життєвої компетентності й готовності до подальшого шкільного життя відповідно до вимог Базового компонента та державної базової програми
- вивчення, узагальнення й поширення передового педагогічного досвіду роботи кращих практичних працівників

- забезпечення впровадження наукових досліджень у практику діяльності педагогів

-інформування педагогів про нормативні документи ,науково-методичні,навчальні ,періодичні видання та надання допомоги у їх використанні.

Форми роботи вихователя-методиста:

-відвідування занять та інших режимних процесів

- вивчення документації вихователя,дитячих робіт

-індивідуальна робота з вихователями

-підготовка та проведення консультацій для вихователів
- участь у роботі педагогічної ради дошкільного закладу,різних заходів

-ознайомлення педагогів з інструктивно-методичними вказівками Міністерства освіти України, новинками методичної літератури, навчально-наочними посібниками

-робота в методичному кабінеті щодо узагальнення передового педагогічного досвіду

-оформлення виставок, стендів
Графік  роботи методичного кабінету:

Понеділок________________13.00 – 15.30

Вівторок_________________13.00 – 15.30

Середа ______________методичний день

Четверг_______________13.00 – 15.30

П’ятниця_____________13.00 -  15.30
Робоча   зона методичного кабінету складає  8 посадкових місць. Площа кабінету – 12 кв.м.

Меблі:

Шафа – 4шт.

Стіл для колективної роботи – 1шт.

Стіл для індивідуальної роботи – 1шт.

Стільці – 6шт.

Крісла – 2шт.

Стенди – 2шт.


ТЗН:

Комп’ютер – марка Samsung
Принтер  ___Canon
сканер
Canon

Магнітофон_____Bravis
DVD плеєр _____ВВК
Аналіз роботи кабінету

Методична робота в методичному кабінеті – це комплексний процес, у ході якого здійснюється практичне навчання педагогічних працівників ефективним формам і методам роботи з дітьми, використовуються різні форми роботи з вихователями з метою підвищення їх педагогічної майстерності. Належна увага приділяється впровадженню новітніх форм навчання. У методичному кабінеті зібраний довідковий матеріал,методична і художня література, ілюстрації, різні наочні і дидактичні посібники, іграшки, зразки демонстраційних і роздаткових матеріалів,конспекти занять, розваг, аудіо та відеозаписи.

В ДНЗ забезпечується професійна підготовка та підвищення кваліфікації педагогів. Вихователі підвищують свою кваліфікацію через різні форми: семінари,консультації, відкриті перегляди,участь в роботі міських методичних об’єднаннях. Крім того, педагоги займаються самоосвітою з різних тем та проблемних питань. Форма звітності різноманітна: виступи, відкриті перегляди, складання планів, публікації. У своїй роботі керуються Базовою програмою «Я у світі» та іншими додатковими програмами.
Завдання на перспективу: удосконалення інформаційно-технологічної грамотності педагогів

    План роботи на 2011 – 2012 н.рік

	№з/п
	      Зміст роботи
	термін
	відповідальний
	Відм.про вик.

	4.
	Поповнення картотеки періодичних видань
	На протязі року
	педагоги
	Відмітка про виконання

	5.

6.
7.
8.
9.
10.

11.
	Оформлення інформаційного стенду
Підготовка до конкурсу «Кращий методичний кабінет»
Створення банку ідей по вивченню проблемного питання дошкільного закладу щодо екологічного розвитку особистості

Підготовка консультацій, рекомендацій для педагогів

Оформлення підписки на періодичні видання

Оформлення конспектів,заходів щодо проблемної теми закладу
Презентація розробок, конспектів занять,свят, наочних посібників


	На протязі року
вересень
грудень

на протязі року

січень
лютий - березень

квітень
	Вихователь-методист

педагоги
Вихователь-методист
Вихователь-методист

Завідувач, вихователь-методист

Вихователь-методист
педагоги

	


Матеріали методичного кабінету визначені у 8 блоках:

1. « Нормативно-організаційний блок».

Містить в собі інформацію про педагогічні кадри,нормативно-правові документи(Закони України, закони України « Про дошкільну освіту, «Про охорону дитинства»,  інструктивно-методичні документи,що регламентують діяльність дошкільного закладу) 
2 «.Програмно-методичний блок».

Містить основні та додаткові програми, навчально-методичні посібники з різних напрямів дошкільної освіти,наукова література з педагогіки та психології (перелік додається)
3. Документація

Включає в себе річний план роботи КДНЗ, плани проведення семінарів, практикумів,консультацій, протоколів педрад, відкритих переглядів,журнал контролю за навчально-виховним процесом
4. « Частково-методичний блок»

Розділи :

Психологічна служба,
математика, зображувальна діяльність,фізкультурно-оздоровча робота, ОБЖ, музична діяльність

5. «Вивчення та узагальнення досвіду роботи»

Педагогічна виставка педагогів (презентація видань), передовий педагогічний досвід вихователів,конспекти занять, зразки планування, методичні розробки консультацій

6. «Художня література»

Містить програмові та позапрограмові твори різних жанрів вітчизняних і зарубіжних авторів, українського фольклору(перелік додається)

7. «Інформаційний»

Фахові періодичні видання, картотека періодичних видань з різних розділів програми, новинки методичної літератури, стенд «Методичний вісник», який містить інформацію згідно річного плану КДНЗ

8. «Навчально-наочний блок»

Навчально-наочні ,ігрові та дидактичні матеріали, посібники для розвитку і навчання, які зберігаються в методичному кабінеті,ТЗН,фонотека(перелік додається)



























Блок  7 «Інформаційний»





Блок 6 «Художня література»





Блок 1 «Програмно-методичний»





Блок 3 «Документація вихователя – методиста»





Візитна картка





Блок 8 «Навчально –наочний»





Блок 5 «Вивчення і узагальнення досвіду роботи»





Блок 2 «Нормативно організаційний





Блок 4 «Частково методичний»








